
就业派遣方式与办理流程 

1.一次派遣流程 
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责任部门：招生与就业处 

联系人：牟琳 

联系电话：0411-86110221 

 

 

 

 

 

 

 

 

用人单位与毕业生签订就业协议 
同时接收报到证、档案及户口 

《就业协议书》原件 2 份 

用人单位只接收档案不接收户口 
且毕业生户口未迁至学校 
 

用人单位只接收档案不接收户口 
且毕业生落户到生源地无需报到

证 
 

考取公务员、事业编等毕业生需

提供《录用通知书》复印件 2 份 

签约单位所在地为北京、上海、广

州、天津、深圳等地的非当地生源，

还需提交用人单位所在地人力资

源和社会保障局提供的接收函 

将上述相关材料上报

至学院就业负责人审

核 
 

学院审核合格者，

上报相关材料至学

校招生与就业处进

行校审、集中派遣 


